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①変更したいセルを選択します。	

②ホーム	→	亜	→	ふりがなの編集(Ｅ)	

③ふりがなが編集出来るようになります。	

office 2010 の場合 

②書式(Ｏ)	→	ふるがな(Ｔ)	→	編集(Ｅ)	

office 2010 より古い場合 

F7 キーで半角カタカナに変換できます。 


